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d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demds indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones
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Tipos de canales
Tipo de beneficiarios o Direccién y teléfono de la |  disponibles de atencion
usuarios del servicio oficina y dependencia que resencial:
C6mo acceder al servicio - » - Horario de atencion al Tiempo estimado de 05 ( ¥ dep a presenc
‘ Requisitos para la obtencin del servicio § e (Describir si es para " . ofrece el servicio (Detallar si es por - . X . »
(Se describe el detalle del proceso L ncl v Procedimiento interno pablico respuesta 1 Oficinas y dependencias etallar si es pot oo Automatzecoll BiLk P e scarsa eI MLk para e lse e ot
No. | Denominacién del servicio| Descripcion del servicio ) ° (Se deberé listar los requisitos que exige la ° Costo ciudadania en general, (link para direccionar ala | ventanilla, oficina, brigada, \
que debe seguir la o el ciudadano o o N que sigue el servicio | (Detallar los dias de la (Horas, Dias, que ofrecen el servicio | < Para dire g (5i/No) formulario de servicios internet (on line)
ad obtencion del servicio y donde se obtienen) ¢ personas naturales, pégina de inicio del si pégina web, correo
para la obtencion del servicio). semana y horarios) Semanas) P " .
personas juridicas, web y/o descripcién | electrénico, chat en linea,
ONG, Personal Médico) manual) contact center, call center,
teléfono institucion)
1. Solicitud dirgida a la Arq. Maria Alejandra Bonfiaz, Jefe
de Planificacién Urana del GADMICG.
2. Formulario de certificado del avalo catastral (Avaltios
¥ Catastros)
L. Informacién 3. Pago del impuesto predial actualziado. (Recaudacion
2. Recepeion de la carpeta (Ausiliar | Municipal) 4.Copiadela
1p.0). escritura anterior (Escritura Madre)
3. Verificacion de los documentos 5. Certficado de Gravamen actualizado. 1. Ingreso de Tramite en
Solctud de aprobacionde |00 de las ransacciones | (Auxiar 1..0) ) 6. Formulario de Linea de Fabrica firmado por el Planificacién Urbana.. 07:002 1600 ) ) Lefaturade . o municiodeguamote.gob
PO . ° que ejecutaron en periodo de | 4. Registro de Entrada (Sistema) vendedor. 2. Inspeccién IN-SITU. Gratuito 5 dias Ciudadania en general Oficina No soww.munlclplodeguamote.gob No
Linea de Fabrica (Escrituras) " ) : Urbana ec e
Enero de 2016 5. Revision de datos (lefe de J.P.U) | 7. Planimetria realizada por un profesional enla que se | 3. Elaboracién de Informe.
6. Inspeccion IN-SITU (Jefe de LP.U) | consten: linderos, ubicacion, sistema vial circundante, y | 4. Entrega d 6
7. Evaluacion (Jefe de J.p.U) de ser el caso rios, lineas férreas, canales de riego, ros,
8. Informe quebradas con sus taludes y franjas de proteccion.
9. Entrega 8. Certificado de no adeudar al municipio. (vendedor y
comprador) 9. Copiaa
color dela cédula y papeleta d eovtacion (vendedor y
comprador). UANDO EL CASO
LO REQUIERA *Posesicn Efectiva.
* Poder especial.
L. Informacién
¢ 1. Solicitud dirgida a a Arq. Maria Alejandra Bonifaz, Jefe
2. Recepeion de la carpeta (Auiliar )
oo de Planificacién Urana del GADMCG.
2. Formulario de Linea de Fabrica firmad .
3. Verificacion de los documentos ormulario de tinea de Fabrica firmado por un 1. Ingreso de Tramite en
Listado de las transacciones | (Ausiliar 1P.U). profesional Planificacién Urbana.
6 ° o . i . i ) - ] . udadani b plodes o
o [Solctuddeaprobacionde ¢ ecyraron en periodo de |4, Registro de Entrada (istema) 3. Pago delimpuesto predialactualizado. (Recaudacion |5 i pecjgn in.siru. 07:0072 16:00 Gratuito 5 dias Ciudadania en general Jefatura de Oficina No vouw.municlpiodeguamote.gob No
Linea de Fibrica (Construccion) : Municipal) 4. Factibilidad : Urbana ec e
Enero de 2016 5. Revision de datos (iefe de JP.U) |1 table y lcantarilad 3. Elaboracién de Informe.
6. Inspeccion IN-SITU (lefe de J.p.u) | 9€ 28U potabley alcantarillado. 4. Entrega de documentacion.
’ 5. Copia de Ia escritura anterior (Escritura Madre)
7. Evaluacion (efe de J.p.U) : :
6. Copia a color de Ia cédula y papeleta de votacion
8. Informe
o Entregs (vendedor y comprador).
7.Certificado de Gravamen
1. Solicitud dirgida a a Arq. Maria Alejandra Bonifaz, Jefe
de Planificacién Urbana del GADMCG.
2. Formulario de certificado del avalio catastral (Avaltios
y Catastros)
3. Pago del impuesto predial actualizado. (Recaudacion
1. Informacién Municipal) 4.Copiadela
2. Recepeion de la carpeta (Ausliar | escritura anterior (Escritura Madre)
1p.) 5. Certificado de Gravamen actualizado.
3. Verificacion de los documentos | 6. Formlario de Linea de Fabrica firmado por el 1. Ingreso de Tramite en
Listado de las transacciones | (Auiliar J.P.U). propietario. Planificacion Urbana.
° ) , 07:002 16:00 ] Ciudadania engeneral | lefatura de Planificacién b b
3 [Solicitud Subdivisiones Rurales | que ejecutaron en periodo de | 4. Registro de Entrada (istema) 7. Planimetrias de propuesta de subdivision impresay | 2. Inspeccién IN-SITU. Gratuito ‘“ & Urba:a iead . Oficina No . No
Enero de 2016 5. Revision de datos (lefe de J.P.U) | digital georeferencia con coordenadas WGS 84 Zona 175, |3. Elaboracién de Informe. < “
6. Inspeccion IN-SITU (Jefe de LP.U) | realizada por un profesional en la que se indiquen: 4. Entrega de documentacion.
7. Evaluacion (efe de 1.p.U) linderos, ubicacién, sistema vial circundante, y de ser el
8. Informe caso rios ineas férreas, canales de riego, rios, quebradas
9. Entrega con sus taludes y franjas de proteccién,  otros.
8. Certificado de no adeudar al municipio. (vendedor y
comprador) 9. Copiaa
color de Ia cédula y papeleta de votacion (vendedor y
comprador). CUANDO EL CASO
LO REQUIERA “Posesicn Efectiva
* Poder especial.
1. Solicitud dirgida a a Arq. Maria Alejandra Bonfiaz, Jefe
de Planificacién Urana del GADMCG.
2. Formulario de certificado del avalo catastral (Avaltios
¥ Catastros)
3. Pago del impuesto predial actualziado. (Recaudacion
Municipal) 4. Copia de la
1. Informacién escritura anterior (Escritura Madre)
2. Recepeion de la carpeta (Auiliar . Certficado de Gravamen actualizado.
1P.U). 6. Formulario de Linea de Fabrica firmado por el
3. Verificacion de los documentos | propietario. 1. Ingreso de Tramite en
Listado de las transacciones | (Auiliar 1.P.U). bilidad de Agua Potabley para el Urbana. ] ,
i ] f Planif b b
4 [ Solicitud Subdvsiones Urbanas | que ejecutaron en periodo de | Registro de Entrada (Sistema) nimero de lotes a subdividirse. 2. Inspeccién IN-SITU. 07:002 16:00 Gratuito Cludadania en genera {tatura de Planifcacién e Oficina No " No
Enero de 2016 5. Revision de datos (lefe de J.P.U) | 8. Planimetrias de propuesta de subdivisién impresay | 3. Elaboracién de Informe. < <
6. Inspeccion IN-SITU (Jefe de LP.U) | digital georeferencia con coordenadas WGS 84 Zona 175, | 4. Entrega de documentacién
7. Evaluacion (efe de 1.p.U) realizada por un profesional en la que se indiquen:
8. Informe linderos, ubicacién, sistema vial circundante, y de ser el
9. Entrega caso rios, lineas férreas, canales de riego, rios, quebradas
con sus taludes y franjas de proteccién, y otros.
9. Certificado de no adeudar al municipio. (vendedor y
comprador) 10. Copia a
color de la cédula y papeleta de votacion (vendedor y
comprador). CUANDO EL CASO LO
REQUIERA *Posesin Efectiva.
* Poder especial.
; L"f"""a?‘“;‘ \ o i 1. Solicitud dirigida a la Arq. Maria Alejandra Bonifaz, Jefe
T prepionde o carpetd (AIET | de planiicacion Urana del GADMICG, que contenga fa
PLL descripcion de los trabajos a realizarse. )
3. Verificacion de los documentos 1. Ingreso de Tramite en
2. Formulario de Varios Trabajos firmado por el ‘
Listado de las transacciones | (Auxilar LP.U). Planificacion Urbana. ] ,
Permisos para Varios Trabajos ° propietario. A 07:002 16:00 Costo por Varios . Ciudadania engeneral | lefatura de Planificacién b b
S |(superficie inferiora domy [ 9Ue clecutaron en periodo de | 4. Registro de Entrada (Sistema) 3. Pago del impuesto predial actualizado. (Recaudacion | 2 InePeccion INSITU. Trabajos 5 das Urbana ec Oficina Ne e Ne
P Enero de 2016 5. Revision de datos (lefe de J.P.U) Mumim” - 3. Elaboracién de Informe. g €< €
6. Inspeccion INSITU Uefede ..0) (" C00%0 L itura Madre) 4. Entrega de documentacion.
7. Evaluacion (efe de J.p.U) ;
5. Copia 2 color de Ia cédula y papeleta de votacién
8. Informe
o Entregs (vendedor y comprador).
& 6.Certificado de Gravamen
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1. Informacién

2. Recepci6n de la carpeta (Auxiliar
1P.U)

3. Verificacion de los documentos

1. Solicitud dirigida a la Arq. Maria Alejandra Bonifaz, Jefe
de Planificacion Urana del GADMCG.

2. Linea de fabrica aprobada.

3.Hoja estadistica de la construccion (INEC)

4.Certificado de No Adeudar al Municipio.

1. Ingreso de Trémite en

Aprobracion de Planos Listado de lastransacciones | (Auxiiar ) PU). 5.Copia de la escritura Planificacién Urbana 07:002 16:00 Costo por . Ciudadania en general Jefatura de b
6 N que ejecutaron en periodo de | 4. Registro de Entrada (Sistema) 2. Inspeccian IN-SITU. Aprobacion de 5 dias
(srea superior a 40 m) A 6.Certificado de Gravamen actualizado  7.Copiaa " Urbana e
Enero de 2016 5. Revision de datos (efe de J.P.U) A ; 3. Elaboracién de Informe. Planos
A color de la cédula y papeleta de votacién. ,
6. Inspeccion IN-SITU. (efe de .P.U) A 4. Entrega de documentacion.
° 8.Tres Juegos de planos arquitectdnicos impresos, y
7. Evaluacion (lefe de J.p.U)
archivo digital.
8. Informe .
9.Informe empresa eléctrica
9. Entrega :
10. Tres juegos memoria técica y planos estructurales,
111, Tres juegos estudieléctrico y memoria técnica.
1. Informacién
2. Recepeion de la carpeta (Auxiliar
1p.0). 1. Solicitud dirgida a a Arq. Maria Alejandra Bonifaz, Jefe
3. Verificacio de Planificacién Urana del GADMCG. 1. Ingreso de Tramite en
Listado de las transacciones | (Auxiliar LP.U). 2. Pago del impuesto predial 3.Copia | Planificacién Urbana.. Costo por o |
° : ) ] : ° ; piodeg, &
7 | centificaciones que ejecutaron en periodo de | 4. Registro de Entrada (Sistema) dela escritura 2. Inspeccion IN-SITU. 07:002 16:00 Aprobacién de 2dias Ciudadania en general Jefatura de Planificacion | wuew.municiptodegyamote gob
Enero de 2016 S. Revision de datos (lefe de JP.U) | 4.Certificado de grvamen. 3. Elaboracién de Informe. Planos ]
6. Inspeccion IN-SITU (Jefe de J.P.U) [ 5.Planimetrias con coordenadas 6.Certificado de | 4. Entrega de documentacién.
7. Evaluacién (efe de J.p.U) o adeudar | municipio
8. Informe 7. Copia de cédula y papeleta de votacion.
9. Entrega
1. Solicitud dirgida a a Arq. Maria Alejandra Bonifaz, Jefe
de Planificacién Urana del GADMCG, cona firma del o de
todos los propietarios del predio.
2.Linea de fabrica.
3 Factibiidad de energia eléctrica
4 Factibiidad de redes telefénicas.
5.Certificado del Ministerio del medio ambiente.
6.Certificado de Gravamen actualizado.
7.Certificado de no adeudar al muni
1 formacion copia e a esritura del predio.  5.Pago del impuesto
¢ predial actualizado. 10.Copia de cédula y papeleta de
2. Recepcion de la carpeta (Ausiliar A .
oo votacion.  11.Memoria técnica.
3. Verificacion de los documentos | 12 Plano topogrdfico del prio, en el que conste la 1. Ingreso de Trémite en
h ubicacidn delsistema vialcircundante, ubicacin de rios, ;
Listado de las transacciones | (Auxiliar LP.U). o oo Planificacion Urbana.. 7008 1600 Costo por Ciudadon : Lefatura de Planicacic
P — (e oy enpetd de |4 Reto b Envads(stome) | et nes o s desrrga ol |5 TSI 210 Apemmionde 2as udadaria engeneal | efaradePaniicacon
Enero de 2016 5. Revision de datos (Jefe de J.P.U) g : 3. Elaboracién de Iforme. Planos.

6. Inspeccién IN-SITU (Jefe de J.P.U)
7. Evaluacién (Jefe de J.P.U)

8 Informe

9. Entrega

energia eléctrica, acueductos y poliductos.

13. Dos copias del anteproyecto de urbanizacion, sobre el
plano topografico actualizado conteniendo:

- Ubicacion a escala legible.

- Delimitacion exacta de los linderos del predio y
especificaciones de los colindantes -
Disefio vial integrado al sector. -
Divisién de lotes producto del disefio urbanistico.

- Areas verdes o drea municipal. -

Cortes del terreno para identificar pendientes, rios
quebradas, etc. -
Cuadro de datos conteniendo superficies y porcentajes

del drea total del predio a urbanizar, drea ti, érea de vias

4. Entrega de documentacién.

Oficina

Oficina

Oficina
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Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)

Portal de Trémite Ciudadano (PTC)
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Jefatura de Planificacin Urbana
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(03)2916 286
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