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d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demds indicaciones necesarias, para que la ciudadanfa pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones
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Tipos de canales
Tipo de beneficiarios o Direccién y teléfono de la | disponibles de atencién
Como acceder al sevicio T — Tiempo estimado de | USuarios delserv oficina y dependencia que presenci
‘ Requisitos para la obtencion del servicio € (Describir si es para ofrece el servicio (Detallar si es por
o - o | (se describe el detalle del proceso| ° el Procedimiento intemo pliblico respuesta 4 ! Oficinas y dependencias | el sen etallar i es po Servicio Automatizado | Link para descargarel | Link para el servicio por
Denominacion del servicio| Descripcion del servicio 5 ° (Se debers listar los requisitos que exige la ! ert ° Costo , ciudadania en general, €135 | link para direccionar a la | ventanilla, oficina, brigada, \ 2 o ¢
que debe seguir |a o el ciudadano 3 5 que sigue el servicio (Detallar los dias de la (Horas, Dias, que ofrecen el servicio . (Si/No) formulario de servicios internet (on line)
5 ad obtencin del servicio y donde se obtienen) ¢ personas naturales, pégina de inicio del sitio pagina web, correo
para la obtencién del servicio). semana y horarios) Semanas) natur: del s 8 .
personas juridicas, web y/o descripcién | electrénico, chat en linea,
ONG, Personal Médico) manual) contact center, call center,
teléfono institucién)
1. Solicitud diigida a la Arq. Maria Alejandra Bonfiaz, Jefe
de Planificacién Estratégica del GADMCG.
2. Formulario de certificado del avalo catastral (Avaltios
¥ Catastros)
L. Informacién 3. Pago del impuesto predial actualziado. (Recaudacion
2. Recepeion de la carpeta (Ausiliar | Municipal) 4.Copiadela
1P.E) escritura anterior (Escritura Madre)
3. Verificacion de los documentos 5. Certficado de Gravamen actualizado. 1. Ingreso de Tramite en
Solctud de aprobacionde |00 de las ransacciones | (Auxiar 1), ) 6. Formulario de Linea de Fabrica firmado por el Planificacién Urbana.. 073021630 ) ) Lefaturade . o municibiodeguamote.gob
PO : ° que ejecutaron en periodo de | 4. Registro de Entrada (Sistema) vendedor. 2. Inspeccion IN-SITU. Gratuito 5 dias Ciudadania en general lan Oficina No woww.municipiodeguamote. gob No
Linea de Fabrica (Escrituras) e O el . Estratégica e e
Febrero de 2017 5. Revision de datos (efe de J.P.E) | 7. Planimetria realizada por un profesional donde 3. Elaboracion de Informe.
6. Inspeccion IN-SITU (Jefe de LP.E) | consten: linderos, ubicacion, sistema vial circundante, y | 4. Entrega d 6
7. Evaluacion (Jefe de J.P.E) de ser el caso rios, lineas férreas, canales de riego, rios,
8. Informe quebradas con sus taludes y franjas de proteccion.
9. Entrega 8. Certificado de no adeudar al municipio. (vendedor y
comprador) 9. Copiaa
color deIa cédula y papeleta d eovtacion (vendedor y
comprador). UANDO EL CASO
LO REQUIERA *Posesién Efectiva
* Poder especial.
1. Solicitud dirgida a la Arq. Maria Alejandra Bonifaz, Jefe
de Planificacién Estratégica del GADMCG.
2. Formularios excedente/diferencia, firmado por el
propietario.
1. Informacién 3. Pago del impuesto predial actualziado. (Recaudacion
2. Recepeion de la carpeta (Ausiliar | Municipal) 4.Copiadela
1P escritura anterior (Escritura Madre) )
; 1. Ingreso de Tramite en
) 3. Verificacion de los documentos | 5. Certificado de Gravamen actualizado. B e s
Regulacion de excedentes y/o | Listado de las transacciones | (Auxilar J.P.E). 6. Formulario de Linea de Fabrica firmado por el " N ;
) ° 2. Inspeccién IN-SITU. 07:302 16:30 ] . ; Jefatura de b www.municipiodeguamote.gob
2 |diferencias en terrenos que ejecutaron en periodo de | 4. Registro de Entrada (Sistema) vendedor. L e e Gratuito 5 dias Ciudadania en general e od Oficina No E No
urbanos y rurales Febrero de 2017 5. Revision de datos (lefe de J.P.E) | 7. Planimetria realizada por un profesional donde e e
6. Inspeccion IN-SITU (Jefe de LP.E) | consten: linderos, ubicacion, sistema vial circundante, y :
A 0s, ubicacio 4. Entrega de documentacion.
7. Evaluacion (Jefe de J.P.) de ser el caso rios, lineas férreas, canales de riego,
8. Informe quebradas con sus taludes y franjas de proteccion.
9. Entrega 8. Certificado de no adeudar al municipio. (vendedor y
comprador) 9. Copiaa
color dela cédula y papeleta d eovtacion (vendedor y
comprador). CUANDO EL CASO
LO REQUIERA *Posesién Efectiva
* Poder especial.
L. Informacion . ’
2 Recepeion e carpeta (uiiar | - SOV diigida a 12 Arg. Maria Alejancra Bonifaz, Jefe
s de Planficacion Estratégica del GADMICG:
3. Verificacion de los documentos ;:E’S’“m“'::m de Linea de Fébrica firmado por un 1. Ingreso de Tramite en
Listado de fas transacciones | (Auiiar LP.E). .| Planificacién Urbana.. .
3 [solussemobacinde | ccnsronanperodode |+ Regs e ) |3 P80l st prdl actalade, (Recaubeitn |5y v 07301 1620 Gratio sans Chaarisengeer | et de o . ofcina o s miciodegiamote gt o
Febrero de 2017 5. Revsién de datos efe de Lo (WUORS) L L - 3. Elaboracion de Informe. £ <
6. Inspeccion IN-SITU (Jefe de J.P.E) 4. Entrega de documentacion.
3 Boatencion Uete de)p6) 5. Copia de Ia escritura anterior (Escritura Madre)
ot 6. Copia a color de a cédula y papeleta de votacion
9. Entrega (vendedor y comprador).
7.Certificado de Gravamen
1. Solicitud dirgida a la Arq. Maria Alejandra Bonifaz, Jefe
de Planificacién Estratégica del GADMCG.
2. Formulario de certificado del avalo catastral (Avaltios
y Catastros)
3. Pago del impuesto predial actualizado. (Recaudacion
1. Informacion Municipal) 4.Copiadela
2. Recepcion de la carpeta (Ausiliar | escritura anterior (Escritura Madre)
). 5. Certificado de Gravamen actualizado.
3. Verificacion de los documentos | 6. Formulario de Linea de Fabrica firmado por el 1. Ingreso de Tramite en
Listado de las transacciones | (Auxiliar LP.E). propietario. Planificacién Urbana.. 07:30216:30 Ciudadania en general Jefatura de Planificacién | www.municipiodeguamote.gob www.municipiodeguamote.gob
4 |solicitud Subdivisiones Rurales | que ejecutaron en periodo de | 4. Registro de Entrada (Sistema) 7. Planimetrias de propuesta de subdivision impresa y 2. Inspeccion IN-SITU 8 Gratuito 5 dias & N www.municipiodeguamote.gob Oficina No www.municiplodeguamote.gob No
Febrero de 2017 5. Revision de datos (lefe de J.P.E) | digital georeferencia con coordenadas WGS 84 Zona 175, |3. Elaboracin de Informe. Fstratégica 5 <
6. Inspeccion IN-SITU (Jefe de L.P.E) | realizada por un profesional donde se indiquen: linderos, | 4. Entrega de documentacién.
7. Evaluacin (Jefe de .P.E) ubicacién, sistema vial circundante, y de ser el caso rios,
8. Informe lineas férreas, canales de riego, ros, quebradas con sus
9. Entrega taludesy franjas de proteccién, y otros
8. Certificado de no adeudar al municipio. (vendedor y
comprador) 9. Copiaa
color de la cédula y papeleta de votacién (vendedor y
comprador). CUANDO EL CASO
LO REQUIERA *Posesion Efectiva
* Poder especial.
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1. Solicitud dirgida a a Arq. Maria Alejandra Bonfiaz, Jefe
de Planificacion Estratégica del GADMCG.
2. Formulario de certificado del avalo catastral (Avaliios
¥ Catastros)
3. Pago del impuesto predial actualziado. (Recaudacién
Municipal) 4.Copiadela
1. Informacion escritura anterior (Escritura Madre)
2. Recepeion de la carpeta (Ausliar | 5. Certificado de Gravamen actualizado.
1PE). 6. Formulario de Linea de Fabrica firmado por el )
1. Ingreso de Tramite en
3. Verificacion de los documentos | propietario. e o s
Listado de las transacciones | (Auxiliar LP.E). 7. Factibiidad de Agua Potable y Alcantarillado parael | 747 *2e0 8 PR 07303 16:30 Cludadant ! Jefatura d s " " te.ob
Solicitud Subdvisiones Urbanas | que ejecutaron en periodo de | 4. Registro de Entrada (Sistema) nimero de lotes a subdividirse. nspeccion ? Gratuito 5 dias ucadania en genera e Oficina. No www.municipiodeguamote.go No
) o . 3. Elaboracion de Informe. Estratégica e e
Febrero de 2017 5. Revision de datos (ife de L) 8. Planimetias de propuesta de subdivision impresay |3 *1200r3607 ce inform
6. Inspeccion IN-SITU (lefe de L) | digital georeferencia con coordenadas WGS 84 Zona 175, | " :ﬂi“"::‘;’; dn'c"u":'y’:axi"
7. Evaluacion (Jefe de J.P.€) realizada por un profesional donde se indiquen: linderos, &
8. Informe ubicacién, sistema vial circundante, y de ser el caso rios,
9. Entrega lineas férreas, canales de riego, rios, quebradas con sus
taludes y franjas de proteccion, y otros.
9. Certficado de no adeudar al municipio. (vendedor y
comprador) 10. Copia a
color de la cédula y papeleta de votacién (vendedor y
comprador). JANDO EL CASO LO
REQUIERA *Posesion Efectiva
* Poder especial.
; L":::";:‘::g s carpeta oy |1+ SO dirigid 12 Avq. Mari Alejandra Bonifaz efe
g i de Planificacién Estratégica del GADMCG, que contenga la
descripcién de los trabajos a realizarse. ,
3. Verificacion de los documentos P ! " 1. Ingreso de Tramite en
2. Formulario de Varios Trabajos firmado por el ;
. . | uistado de las transacciones | (Auxiliar 1.p.€). Planificacién Urbana.. . v, .
Permisos para Varios Trabajos 3 ) propietario. ) 07:302 16:30 Costo por Varios . Ciudadania en general Jefatura de b www.municipiodeguamote.gob
o v 2219% | que ejecutaron en periodo de |4 Registro de Entrada (Sistema) ! o |2 mspeccion in-siTu. 5 dias lan Oficina No No
(superficie iferior a 40 m?) " 3. Pago del impuesto predial actualizado. (Recaudacion " Trabajos Estratégica ec e
Febrero de 2017 5. Revision de datos Uefe de ) | 180 1 3. Elaboracion de Informe.
6. Inspeccion IN-SITU (Jefe de J.P.E) P 4. Entrega de documentacién.
’ 4. Copia de Ia escritura anterior (Escritura Madre)
7. Evaluacion (lefe de J.P.E)
5. Copia a color de la cédula y papeleta de votacion
8. Informe
9. Ent (vendedor y comprador).
nireea 6.Certificado de Gravamen.
1 informacion 1. Solicitud dirgida a la Arq. Maria Alejandra Bonifaz, Jefe
- de Planificacién Estratégica del GADMCG.
2. Recepcién de la carpeta (Auliar . o
on 2. Linea de fibrica aprobada.
. . 3.Hoja estadistica de la construccion (INEC) .
3. Verificacion de los documentos ° ' 1. Ingreso de Tramite en
) 4.Certificado de No Adeudar al Municipio. greso d
Aprobracin de Planos y Listado de las transacciones | (Auiliar LP.E). Planificacion Urbana. Costo por . .
' c 5.Copia de la escritura. ” 07:30216:30 > . Ciudadania en general Jefatura de b b
Permisos de Construccion | que ejecutaron en periodo de | 4. Registro de Entrada (Sistema) 2. Inspeccion IN-SITU Aprobacion de 5 dias Oficina No No
; A 6.Certificado de Gravamen actualizado 7.Copiaa Estratégica e e
(area superior a 40 m?) Febrero de 2017 5. Revision de datos (Jefe de J.P.E) A ) 3. Elaboracion de Informe. Planos
A color de a cédula y papeleta de votacion. s
6. Inspeccion IN-SITU (lefe de Lp.E) | (00 & 0B e e oresos, 4. Entrega de documentacién
7. Evaluacién (Jefe de J.P.E) g 605 de P A presos,y
archivo digital.
8. Informe .
o rorme 9.Informe empresa eléctrica
& 10. Tres juegos memoria técnica y planos estructurales
111. Tres juegos estudi eléctrico y memoria técnica.
1. Informacion
2. Recepcion de la carpeta (Ausiliar
1PE). 1. Solicitud dirigida a la Arq, Maria Alejandra Bonifaz, Jefe
3. Verificacio de Planificacién Estratégica del GADMCG. 1. Ingreso de Trémite en
Listado de fas transacciones | (Auiliar LP.E). 2. Pago del impuesto predial Planificacion Urbana.. Costo por - .
y ) b y
Certificaciones que ejecutaron en periodo de | 4. Registro de Entrada (Sistema) 3.Copia de la escritura. 2. Inspeccion IN-SITU. 07:302 16130 Aprobacion de 2dias Ciudadania en general Jefaturs de Peni o Oficina No wnwsemunicplodeguamote.gob No
Febrero de 2017 5. Revision de datos (lefe de JP.E) | 4.Certificado de grvamen 3. Elaboracién de Informe. Planos & £ £
6. Inspeccion IN-SITU (Jefe de L.P.E) | 5.Planimetrias con coordenadas 6.Certificado de |4. Entrega de documentacién.
7. Evaluacin (Jefe de .P.) o adeudar | municipio.
8. Informe 7. Copia de cédula y papeleta de votacién.
9. Entrega
1. Solicitud dirgida a a Arq. Maria Alejandra Bonifaz, Jefe
de Planificacién Estretégica del GADMCG, con la firma del
o de todos los propietarios del predio.
2.Linea de fabrica
3.Factibilidad de energia eléctrica
4 Factibilidad de redes telefénicas
5.Certificado del Ministerio del medio ambiente.
6.Certificado de Gravamen actualizado.
7.Certificado de no adeudar al municipio.  8.0riginaly
1 informacion copia de s esrtura del pecio. 9.Pago delimpuesto
predial actualizado. 10.Copia de cédula y papeleta de
2. Recepcion de la carpeta (Auiliar .
o6 votacién. 11.Memoria técnica
3. Verificacion de los documentos | 12 P1ano topogrdfico del predio, donde conste a 1. Ingreso de Trémite en
h ubicacién del sistema vial circundante, ubicacion de rios, §
Listado de fas transacciones | (Auiliar LP.E). o linams de e Planificacion Urbana.. 07302 1630 Costo por Ciudadania en general Lefatura de ., . N s municipiodeguamote.gob
. : y 3 3 . : ' piodeg! £
Urbanizaciones que ejecutaron en periodo de | 4. Registro de Entrada (Sistema) e e e e |2 InspeccionIN-SITU. Aprobacion de 2dias & o o Oficina. No - No
Febrero de 2017 5. Revision de datos (lefe de J.P.E) e""\?’;e’l’:;::“:c:: d:z'm‘:mo@uzzi'“““’" e 3. Elaboracion de Informe. Planos. & 5 €
6. Inspeccian IN-SITU. (lefe de 1.P.E) € : M , 4. Entrega de documentacion.
13. Dos copias del anteproyecto de urbanizacion, sobre el
7. Evaluacién (lefe de J.P.E)
& Informe plano topografico actualizado conteniendo:
o pe - Ubicacién a escala legible.
® - Delimitacién exacta de los linderos del predio y
especificaciones de los colindantes. -
Disefto vial integrado al sector. -
Division de lotes producto del disefio urbanistico.
- Areas verdes o drea municipal. -
Cortes del terreno para identificar pendientes, rios
quebradas, etc -
Cuadro de datos conteniendo superficies y porcentajes
del drea total del predio a urbanizar, drea iti, rea de vias
y aceras, irea de afectacién, drea de proteccion, drea
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) Portal de Tramite Ciudadano (PTC])
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 28/02/2017
[ DE DE LA INF : MENSUAL
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d): Jefatura de Planificacion Estratégica
RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d): Arq. Alejandra Bonifaz
CORREO DELOLA DELA DE LA INF¢ ON: dlanicacon utam@nuncpodauangie gobec
NUMERO TELEFONICO DEL O LA £ DE LA UNIDAD DE LA INF (0312916720 Ext. 102
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